S. Castioni und S. Reisinger 18.6.2024

Bemerkungen docuteam gemass Besprechung

1. Ebene
2. Ebene
3. Ebene
4. Ebene
5. Ebene

0 Gemeinderecht
0 Ubergeordnete Erlasse
1 Systematische Rechtssammlung
2 Verwaltungsinternen Weisungen
1 Vertrage und Vereinbarungen
0 Arbeitsgrundlagen
1 Vertrage
2 Leistungsvereinbarungen
2 Wahlen und Abstimmungen durchfiihren
0 Arbeitsgrundlagen
1 Urnengéange organisieren
2 Protokolle
3 Gemeindeinitiativen, Referenden, Petitionen
4  Wahlbiro
3 Gemeindeversammiung
0 Arbeitsgrundlagen
1 Anfragen
2 Versammlungen
4  Gemeinderat
0 Arbeitsgrundlagen
1 Sitzungen
2 Prasidiales
3 Kommissionen und Ausschiisse
4  Einladungen
5 Strategische Fihrung
6 Ubrige strategische Aufgaben und Projekte
Weitere Behorden
1 Rechnungsprifungskommission
0 Arbeitsgrundlagen
1 Sitzungen

5

Aufgabe/Prozessinhalt/Bemerkungen zum Inhal

Vernehmlassungen dazu

Verordnungen, Reglemente, Aussenwirkung
Richtlinien, Weisungen, Innenwirkung

Vereine oder andere Institutionen, die Leistungen von der Gemeinde

Kreisschreiben, Checklisten, etc.

Archivwert

Auswahl
archivwiirdig
archivwirdig

nicht archivwirdig
Auswahl
Auswahl

nicht archivwurdig

Organisatorisches, Aufgebote, Durchfiihrung; Stimmregister (nicht arcnicht archivwirdig

archivwiirdig
archivwiirdig

Entschadigungen, Spesen, Vorsitz Gemeinderatswahlen; auch Einpa nicht archivwirdig

Geschaftsplanung, Organisatorisches ausserhalb der einzelnen Sitzu nicht archivwiirdig

Anfragen gemass 8§17 Gemeindegesetz
Publikationen (Einladungen,Auflagen, Protokoll, Weisung)

Geschaftsplanung, Pendenzenliste

Prasidialentscheide

nicht archivwiirdig
archivwurdig

nicht archivwiirdig
archivwiirdig
archivwiirdig

Kommission Mitteilungsblatt, Kommission Vereinsforderung, Bibliothe archivwiirdig

Parteien, Vereinsprasidentenkonferenz, etc.

Auswahl

Legislaturplanung, Legislaturziele, Finanz- und Aufgabenplanung, Lei archivwiirdig

Fusion

2 Gemeinderechtliche Aufsicht, Visitationen

6 Operative Fiihrung
0 Arbeitsgrundlagen
1 Geschéftsleitung
2  Abteilungsleitung
3 Abteilungen
4  Organisationsentwicklung
5 Qualitatsmanagement
7 Krisenmanagement
7  Kommunikation
0 Arbeitsgrundlagen
1 Intern
2 Extern
1 Kommission Mitteilungsblatt
2 Pubikationen und Veroffentlichungen
3 Anlasse
4  Korrespondenz mit Personen
3  Wissensmanagement
0 Prasidiales
1 Einwohnerdienste + Gesellschaft
2 Soziales
1 wirtschaftliche Sozialhilfe
2 Asylwesen
3 Bau und Infrastruktur
4  Finanzen und Steuern
5 Bildung
8 Netzwerk und Beziehungspflege
1 Politische Behérden
2 Ubrige Vernetzung
3 Regionale Vernetzung

Vorlagen, Formulare, Lagepléne, Adressdateien usw.

Kaderkonferenz

Teamsitzungen, Organigramme, Ferienplane usw. Pro Abteilung wird

Gever

Prozesse, Ablaufe (Konzepte archivwirdig)

Konzept

Strategie, Corporate Identity, Medienarbeit

archivwurdig

nicht archivwiirdig
archivwiirdig
archivwiirdig

nicht archivwirdig
archivwirdig
archivwirdig
archivwurdig
archivwirdig
Auswahl
archivwurdig

nicht archivwiirdig
nicht archivwiirdig

archivwurdig

Internet, Amtsblatt, Ziircher Oberlander (Todesanzeigen), Medienmitt nicht archivwiirdig

Jugendfest, Neuzuziigeranlass, Bundesfeier, Neujahrsapéro

Gemeindeprasidentenversammlung GPV

nicht archivwirdig
nicht archivwiirdig

nicht archivwurdig
nicht archivwiirdig
nicht archivwiirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwiirdig
nicht archivwirdig

archivwiirdig
Auswahl
Auswahl

Bewertungskriterien
Fachapplikation

manuelle Auswabhl
integral
integral

manuelle Auswahl
manuelle Auswahl

keine
keine
integral
integral
keine

keine
keine
integral

keine

integral
integral
integral

integral
integral

keine
integral
integral

keine

integral

integral

integral

integral

manuelle Auswabhl
integral

keine
keine

integral
keine
keine
keine

keine
keine
keine
keine
keine
keine
keine
keine

integral
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl

0 Einwohnerkontrolle
Arbeitsgrundlagen
Einwohnerregister
Datenbekanntgabe
Verkauf
Hundekontrolle

nblrgerungen
Arbeitsgrundlagen

Einwohnerdienste

nicht archivwirdig
archivwurdig

Adressauskiinfte, Datenschutzrevers bei Sammelauskiinften, Statistil nicht archivwiirdig

Generalabonnement GA, Verkauf Druckschriften

Birgerrecht
Statistiken

Einblrgerungen und Entlassungen Schweizer
Einblrgerung auslandische Staatsangehoérige

0
1
2
3
4
5 Fundbiro
Ei
0
1
2

1 erleichterte Einblrgerung
2 ordentliche Einbirgerung

2 Regionalisierte Amter

1 Zivilstandswesen

2 Betreibungsamt

3 Gemeindeammannamt

4 Friedensrichteramt
3 Bestattungswesen

0 Arbeitsgrundlagen

1 Bestattungen

2 Grabraumungen

3 Grabpflege
4  Sicherheit
Arbeitsgrundlagen
1 Signalisation
2 Waffenerwerb
3 Bewilligungen
4 Odnungsdienst
5
F

o

Sicherheitsdienst
euerwehr
0 Arbeitsgrundlagen
1 Feuerwehrkommission
2 Betrieb der Feuerwehr
3 Einsatze, Dienstleistungen
4  Kurse, Anlasse
5 Material, Fahrzeuge, Lokale
Zivilschutz
1 Anlagen
2 Schutzraume
3 Baulicher Zivilschutz
7  Militar
0 Arbeitsgrundlagen
1 Projekte, Vorkommnisse
2 Entlassungen

nur Beziehung zur Vertragsgemeinde dokumentieren
nur Beziehung zur Vertragsgemeinde dokumentieren
nur Beziehung zur Vertragsgemeinde dokumentieren
nur Beziehung zum Friedensrichteramt dokumentieren

Grabmalbewilligungen, Grabpflegevertrag

Festwirtschaften, Rabeliechtliumzug,...

Ordnungsbussen
Alpha Protect
inkl. Ol- und Chemiewehr

Unterhalt

Zuweisungsplanung, Schutzraumkontrolle

nicht archivwurdig
archivwurdig
nicht archivwiirdig

nicht archivwiirdig
archivwirdig

archivwirdig
archivwurdig

nicht archivwirdig
Auswabhl
archivwiirdig
archivwurdig

nicht archivwiirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwiirdig
nicht archivwiirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwirdig

nicht archivwiirdig
archivwurdig
archivwurdig
Auswahl

Auswahl

nicht archivwiirdig

nicht archivwirdig
nicht archivwirdig
Auswabhl

nicht archivwiirdig
Auswahl
archivwiirdig

keine

integral Abraxas
keine

keine

integral

keine

keine
integral

integral
integral

keine

zufallige Auswahl (z.B. alle 5 Jahi
integral

integral

keine
keine
keine
keine
keine
keine

keine

integral

integral

zufallige Auswahl (z.B. alle 5 Jahi
manuelle Auswahl (aus Fachanw
keine

keine
keine
manuelle Auswahl

keine
manuelle Auswahl
integral

1 Fuhrung Volksschule
0 Arbeitsgrundlagen
1 Schulpflege

1 Prasidiales
2 Planung und Organisation
3 Protokoll

2 Operative Fuhrung

1 Personalplanung

2  Schulleiterkonferenz

3 Schulleitung Kiga/Primar
4  Schulleitung Sek

g b~ Ww

1
2

Schulentwicklung
Jahresplanung
Kommunikation

Intern
Extern

6 Krisenmanagement
7 Schulgesundheit
2 Schilerinnen und Schiler Volksschule
0 Arbeitsgrundlagen
1 Schulerinnen- und Schiilerdossiers
2 Zeugnisse
3 Schiilerverzeichnisse
4 Eintritt, Ubertrittsverfahren, Austritt
3 Angebote Volksschule
1 Kindergarten

0
1

Arbeitsgrundlagen
Angebote, Projekte, Unterricht

2 Primarschule

0

Arbeitsgrundlagen

Notfall- und Krisenhandbuch, Funktionendiagramm

Strategische Fiihrung
Prasidialentscheide

nicht archivwirdig

archivwirdig

keine

integral

Konstituierung, Geschéftsplanung, Terminplanung, Pendenzenliste, C nicht archivwiirdig keine

inkl. pro Jahr ein Register

archivwiirdig

integral

Schulleitung Sek, Schulleitung Kiga/Primar, Sitzungen mit Tagesstrukturen, Schulsozialarbeit usw., Konflikt- und Krisenmau

Lehrstellenplanung, Pensenplanung, Personaleinsatz

archivwurdig
archivwiirdig
Auswahl
Auswahl

Schulprogramme, Jahresprogramme, Leitbild, Schulentwicklungsproje archivwiirdig

Prognosen, Stundenplanung, Klassenbildung, Schulangebot

alle andere Kommunikation unter Fihrung
Elternmitwirkung, Mitteilungen an Eltern

Notfalle, Krisen, Konflikte

nicht archivwirdig

nicht archivwirdig
nicht archivwirdig
Auswahl

Schularztlicher Dienst, Schulzahnpflege, Lungenliga, Impfkampagnen nicht archivwirdig

Regelungen Jokertage

Padagogische Konzepte, Organisatorisches

Padagogische Konzepte, Organisatorisches

nicht archivwiirdig
Auswabhl

nicht archivwirdig
archivwurdig

nicht archivwiirdig

nicht archivwiirdig
Auswahl

nicht archivwiirdig

integral

integral

manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
integral

keine

keine
keine
manuelle Auswahl
keine

keine

zufallige Auswahl (B-Dossiers)
keine

integral

keine

keine
manuelle Auswahl

keine



ev. Objektdoku in Gemdat ->
muss abgeklart werden

ev. Objektdoku in Gemdat ->

ev. Objektdoku in Gemdat ->

ev. Objektdoku in Gemdat ->
muss abgeklart werden
ev. Objektdoku in Gemdat ->
muss abgeklart werden

ev. Objektdoku in Gemdat ->
muss abgeklart werden
ev. Objektdoku in Gemdat ->

muss abgeklart werden
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1 Angebote, Projekte, Unterricht
3 Sekundarschule

0 Arbeitsgrundlagen

1 Angebote, Projekte, Unterricht
4  Ergadnzende Angebote

0 Arbeitsgrundlagen

1 Skilager

2 Verkehrserziehung

3 Gymivorbereitung/BMSvorbereitung

4  Weitere Projekte und Angebote
Schuldienste
Schulsozialarbeit
Andere Schulen
0 Arbeitsgrundlagen
1 Volksschule
2 Musikschule
9 Ubrige Schulen
Gesetzliche Mitwirkung

Padagogische Konzepte, Organisatorisches

Schullager siehe Angebote pro Stufe
Schulwegsicherheit, Schulbus, Veloprifung

Auswahl

nicht archivwiirdig
Auswahl

nicht archivwurdig
Auswahl
Auswahl
Auswahl

Beispiele: Senioren im Klassenzimmer, HSK-Kurse (Kurse in heimatlit Auswahl
Schulpsychologischer Dienst, Psychomotorik, DaZ, sonderpadagogis Auswahl

Auswahl

Verordnungen, Reglemente, Konzepte, Formulare, Allgemeines und k nicht archivwirdig

nicht archivwiirdig
nicht archivwurdig

10. Schuljahr, Privatschulen, Musikschulen, Homeschooling, Sonders nicht archivwiirdig

Elternrat, Schilerrat

manuelle Auswahl

keine
manuelle Auswahl

keine

manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl

keine
keine
keine
keine
manuelle Auswahl

1
2

3

Gesellschaftliches Leben
Kultur und Sport

1 Bibliothek
0 Arbeitsgrundlagen
1 Betrieb

2 Bibliothekskommission
2 Dorfvereine
9 Ubrige Angebote
Freizeit und Naherholung
Projekte

z.B. Projekte Integration, Alter, Bewegung

durch Bibliothekskommission gefiihrt

nicht archivwurdig
nicht archivwurdig
archivwiirdig

inkl. Vereinsanlasse, inkl. Férderung Vereinsanlasse, Unterstiitzungs Auswahl

auch: Bedarfsermittlung flir neue Angebote
Bankli, Spielplatze, Feuerstellen

Auswahl
Auswahl

zufallige Auswahl (z.B. alle 5 Jahi

keine

keine

integral

manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl

N

6

1

Pravention
0 Arbeitsgrundlagen
1 Projekte und Angebote

2 Lebensmittelkontrollen, Hygienekontrollen

3 Veterindrwesen
Krankenversicherung
0 Arbeitsgrundlagen
2 Zwangszuteilungen
Versorgung
1 Gesundheitliche Pravention
2 Gesundheitsversorgung
0 Arbeitsgrundlagen
1 Ambulante Versorgung
2 Stationare Versorgung
3 Gesundheitsdienste
3 Restpflegefinanzierung
0 Arbeitsgrundlagen
1 Kostengutsprachen
4 Projekte

AHV, IV und Zusatzleistungen

0 Arbeitsgrundlagen

1 Auswertungen und Statistiken

2 Zusatzleistungen

3 AHV-Zweigstelle

Kinder, Jugend, Familie, Senioren
Arbeitsgrundlagen
Informationsangebote

Beratung

Projekte und Angebote
Familienerganzende Kinderbetreuung
Alimentenhilfe

Jugendarbeit

Kindes- und Erwachsenenschutz
Sozialhilfe

0 Arbeitsgrundlagen

1 Auswertungen und Statistiken

2 Entgelte

3 Fallfiihrung

Asyl- und Flichtlingswesen, Integration

o Ul WNPEFEO

Vertrag mit Lebensmittelinspektorat Winterthur
Tierhaltung, Tierschutz

Spitex, Kinderspitex
Altersheim, Pflegeheim, Spital, RAS Zentrum Breitwies
Arzte, Apotheken, Geburtshilfe, Krankentransport, Notfalldienst

Epidemien, Impfkampagnen, Wohnen im alter, ...

ausgelagert an llinau-Effretikon

Familienbeauftragte/r, Mitter- und Vaterberatung
Kindertagesstatten, Tagesfamilien usw.
Alimentenbevorschussung (ausgegliedert ans AJB)

durch Verein Jugendarbeit gefuhrt
nur Beziehung zur Vertragsgemeinde dokumentieren

Kostenersatz

Quartalsabrechnungen

Freiwillige, Projekte

0 Arbeitsgrundlagen

1 Auswertungen und Statistiken
2 Entgelte

3 Fallfihrung

4 Integration

5 Not- und Asylunterkiinfte
Raumordnung

1 Planung auf Bundesebene

2 Kantonale Planung

3 Regionale Planung

4  Kommunale Planung

Liegenschaften

Arbeitsgrundlagen

Bedarfsplanung

Erwerb und Verkauf

Baurechte

Nutzung und Vermietung

Miete

Bau gemeindeeigener Liegenschaften

NOoO o~ WNEO

8 Baulicher und betrieblicher Unterhalt
1 Organisation Hauswartsdienst

nicht archivwurdig
Auswahl
Auswahl
Auswahl

nicht archivwirdig
nicht archivwirdig

nicht archivwirdig

nicht archivwurdig
nicht archivwurdig
nicht archivwurdig
nicht archivwiirdig

nicht archivwirdig
nicht archivwirdig
Auswabhl

nicht archivwurdig
archivwurdig

Auswahl

nicht archivwirdig
Auswahl
Auswahl
Auswahl
Auswahl
Auswahl
Auswahl

nicht archivwirdig
archivwirdig

nicht archivwirdig
Auswabhl

nicht archivwirdig
archivwurdig

nicht archivwiirdig
Auswahl

Auswabhl

Auswabhl

nicht archivwiirdig
nicht archivwurdig
nicht archivwurdig

Ortsplanung, Raumplanung, Nutzungsplanung (BZO), Zentrumsplant archivwirdig

auch unbebaute Parzellen und Wald
Unternehmerliste

inkl. Schulraumplanung, Friedhofplanung
inkl. Vorkaufsfalle, auch Bauland

Fotovoltaikanlagen

Objektdokumentation gemeindeeigene Liege auch Friedhof, Fussballplatz

2 Instandhaltung einzelner Liegenschaften

Hochbau
0 Arbeitsgrundlagen
1 Beratung

2 Baubewilligungsverfahren
3 Feuerpolizei

4  Denkmalpflege

Tiefbau

Arbeitsgrundlagen
Tiefbauprojekte

Betrieblicher Unterhalt

Erdsondenbewilligungsverfahren
Erwerb und Verkauf

Bewilligungen und Stellungnahmen
Bau- und Werkkommission

0 Arbeitsgrundlagen

1 Sitzungen

Vermessung und Geoinformation

0 Arbeitsgrundlagen

1 Amtliche Vermessung

3 Leitungskataster

4  Geodatenmanagement

Mobilitat

Arbeitsgrundlagen

1  Offentlicher Verkehr

2 Individualverkehr

3 Parkplatzbewirtschaftung
4 Velo- und Fussverkehr
5 Schulwegsicherheit
W
0

1

2

O~NOOUOT A~ WNPEFEO

o

erkdienst
Arbeitsgrundlagen
Einsatzplanung
Dienstleistungen fur Dritte

Gewassernutzung und Gewasserunterhalt

0 Arbeitsgrundlagen
1 Wasserbauprojekte
2 Objektdokumentation Gewasser

Objektdokumentation Strassen und Wege

Offentliche Strassen- und Wegbeleuchtung

nicht archivwirdig
archivwirdig
archivwurdig

nicht archivwiirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwiirdig
archivwurdig
Auswahl

nicht archivwirdig
nicht archivwirdig

nicht archivwiirdig
nicht archivwirdig
Auswahl

Bewilligungen Anlasse; feuerpolizeiliche Bewilligungen auch in Bauge nicht archivwirdig

Inventar schiitzenswerte Bauten, Ortsbildschutz

archivwiirdig

Ubersichtsplane, Strassenverzeichnis, Gebaudeadressierung, Strass nicht archivwiirdig

Strassenprojekte. Kombiprojekte mit Wasser, Abwasser,...
Wasser-, Abwasserdoku im entsprechenden Bereich

nur Verkehrsanlagen, Begriinung, Winterdienst

exklusiv Beleuchtungen im Zusammenhang mit Hochbauten
Bewilligung im Baugesuch, archivwiirdig

inkl. Vorkaufsfalle

Bewilligungen Bentitzung offentlicher Grund, Aufbruchgesuche

Akten und Protokolle

nur Beziehung zu externem Dienstleister
nur Beziehung zu externem Dienstleister
WebGIS

Mobilitatslenkung und -planung
Bushaltestellen, Fahrplanverfahren
Tempo-30,...

Wanderweg
Schulbus

Listen, Kontrollen
im Dossier: Pikettlisten, Winterdienst usw.

Hochwasserschutz

3 Baulicher und betrieblicher Unterhalt Gewasser

Wasserversorgung

0 Arbeitsgrundlagen

1 Wasserversorgungsprojekte

2 Objektdokumentation Infrastruktur
1 Sonderbauwerke

2 Netz
3 Baulicher und betrieblicher Unterhalt
4  Externe Wasserversorgung
5 Anschlussbewilligungsverfahren
6 Verrechnung
Abwasser

0 Arbeitsgrundlagen

1 Abwasserentsorgungsprojekte

2 Objektdokumentation Infrastruktur
1 Sonderbauwerke

2 Netz

3 Baulicher und betrieblicher Unterhalt
4  Externe Abwasserentsorgung

Wasserversorgung in Notlagen

Reservoir, Brunnenstuben, Quellen

Leitungen, Hydranten

Bewilligung im Baugesuch abgelegt und archivwtirdig
Wasserzins, Anschlussgebiihren

ARA, Pumpwerke, Regenbecken

Kanalisationsleitungen

nicht archivwirdig
Auswabhl

nicht archivwirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwiirdig
nicht archivwurdig
nicht archivwurdig

nicht archivwiirdig
archivwurdig

nicht archivwirdig
archivwirdig
archivwirdig
archivwiirdig

nicht archivwirdig
Auswahl
Auswahl
nicht archivwirdig
Auswabhl
nicht archivwirdig

nicht archivwirdig
nicht archivwurdig
nicht archivwurdig

nicht archivwiirdig
nicht archivwirdig
Auswabhl

nicht archivwirdig

nicht archivwiirdig
nicht archivwiirdig

archivwirdig
archivwirdig

nicht archivwirdig
Auswabhl

nicht archivwirdig

nicht archivwiirdig

nicht archivwurdig
nicht archivwurdig

archivwirdig
archivwiirdig

nicht archivwirdig
Auswabhl

keine

manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl

keine
keine

keine

keine
keine
keine
keine

keine
keine
manuelle Auswahl

keine
integral

manuelle Auswahl

keine

manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
zufallige Auswahl ( Tutoris
manuelle Auswahl

keine

integral

keine

zufallige Auswahl ( Tutoris

keine

integral

keine

zufallige Auswahl ( Tutoris
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl

keine
keine
keine

integral GembDat
keine

integral

integral

keine

keine

keine

integral

manuelle Auswahl

keine
keine

keine
keine
manuelle Auswahl GemDat

integral

keine
keine
manuelle Auswahl
keine
keine
keine
keine
keine

keine
integral

keine

integral
integral
integral

keine
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
keine
manuelle Auswahl
keine

keine
keine
keine

keine
keine
manuelle Auswahl
keine

keine
keine

integral

integral

keine

manuelle Auswahl
keine

keine

keine
keine

integral
integral

keine
manuelle Auswahl
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5 Anschlussbewilligungsverfahren

6 Verrechnung

Entsorgung

Arbeitsgrundlagen
Information und Beratung
Verrechnung
Objektdokumentation Abfall

Organisation Sammlungen
Deponien

mweltschutz und Naturschutz
Arbeitsgrundlagen
Umweltklagen

Tiere
Feuerungskontrollen
Naturgefahren

COCONWNRPRPOC~NODONWNRO

Landwirtschaft

0 Arbeitsgrundlagen

1 Projekte

2 Ackerbaustelle

Forst

0 Arbeitsgrundlagen

1 Forstwirtschaftskommission
2 Waldbewirtschaftung

3 Projekte

Jagd

1 Jagdrevier, Pachtvergabe
Fischerei

Wirtschaft

0 Arbeitsgrundlagen

1 Wirtschaftsforderung

2 Gastgewerbe

Energie

Baulicher und betrieblicher Unterhalt Abfall

Nichtfachgerechte Entsorgung

Objektdokumentation Umwelt und Natur
Pflanzen, Neophyten und Pflanzenkrankheiti Feuerbrand

Bewilligung im Baugesuch abgelegt und archivwirdig
Abwasserzins / Anschlussgebiihren

Routenpléane, Abfallstatistik
hier auch Giseltag
Gebuhrenmarken

Bau siehe Tiefbauprojekte; auch Nebensammelstellen

Sammelstellen

nicht archivwirdig
nicht archivwirdig

nicht archivwirdig
Auswahl

nicht archivwurdig
nicht archivwiirdig
nicht archivwirdig

Abfallkalender; Abfallstatistik Separatsammlungen = archivwiirdig; Ka Auswahl

Littering, lllegale Entsorgung

Auswahl
Auswahl

archivwurdig

Umweltkontrollen; Gewdasserschutz, Luftverschmutzung, Bodenverscl archivwirdig

Biotope

Bienenvolker, Mausefang

nur Beziehung zum Dienstleister dokumentieren
Uberschwemmungen, Massenbewegungen

Betriebsplan Wald
Betrieb Schnitzelschopf

Baumkataster, Forstabrechnungen usw.
Inventar Natur- und Landschaftsschutzobjekte

nur Beziehung zur Vertragsgemeinde dokumentieren

Netzinfrastruktur

Vertragsgemeinde

archivwiirdig

nicht archivwurdig
Auswahl

nicht archivwirdig
archivwirdig

nicht archivwurdig
Auswahl
archivwiirdig

nicht archivwurdig
archivwurdig
archivwirdig
Auswabhl

Auswahl
archivwiirdig

Auswahl
Auswahl

keine
keine

keine
manuelle Auswahl
keine
keine
keine
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl
manuelle Auswahl

integral

integral

integral

keine

manuelle Auswabhl
keine

integral

keine
manuelle Auswahl
integral

keine

integral

integral

manuelle Auswahl

manuelle Auswahl
integral

manuelle Auswahl
manuelle Auswahl

0

Finanzen

0 Arbeitsgrundlagen

1 Planung

1 Finanzplanung

2 Investitionsplanung

Budget

3 Jahresrechnung

4  Rechnungsfiihrung

Debitoren / Kreditoren

Transferzahlungen

Lohnbuchhaltung

Ressourcenausgleich

Versicherungen

MWST

Mieten / Leasing

8 Statistik

Geschaftsbeziehungen

Controlling

Anlagevermdgen

Eigenwirtschaftsbetriebe

Fonds, Legate

Steuern

0 Arbeitsgrundlagen

1 Staats- und Gemeindesteuern
1 Stundungen
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2 Erlasse und Abschreibungen

3 Diverse Unterlagen
Inkasso Steuern
Liegenschaftenbewertungen
Quellensteuern
Nachsteuern
Grundstiickgewinnsteuern
Nachlassinventare
Pramienverbilligungen
Personal

Arbeitsgrundlagen

Stellen
Personalgewinnung
Personalentwicklung
Personaladministration
Ausbildung von Lernenden
Sozialversicherungen
Thematische Projekte
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Versicherungen

1 Vertragsmanagement
2 Fallmanagement
Logistik und Infrastruktur
Arbeitsgrundlagen
Mobiliar
Verbrauchsmaterial
Fahrzeuge

Logistik

Arbeitsgrundlagen
Informatik

1 Projekte

2 Infrastruktur

3 Anwendungen
4  Schulinformatik
Telefonie

0 Arbeitsgrundlagen
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Betriebliches Gesundheitsmanagement

Voranschlag

Kitasubventionen, Quartalsabrechnung Soziales, Subventionen,...

Statistiken, Listen, Tabellen

nicht archivwirdig

archivwardig
archivwurdig
archivwiirdig
archivwiirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwiirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwurdig
nicht archivwurdig
nicht archivwurdig
nicht archivwurdig

nicht archivwirdig
nicht archivwirdig
Auswabhl
archivwiirdig

nicht archivwiirdig

keine

integral
integral
integral
integral
keine FIS
keine
keine
keine
keine
keine
keine
keine
keine

keine
keine

integral

keine

Die Steuererklarungen werden vom Kanton elektronisch verwaltet. Die Details regelt die Weisung Uber die € ZP (Abraxas)

Monatsabschliisse, Ablieferungen

Tarifmeldungen, Abrechnungen; Die Steuererklarungen werden vom

Archiviert Giber den Kanton

nicht archivwirdig
nicht archivwurdig
nicht archivwirdig
nicht archivwirdig
Auswabhl

nicht archivwirdig
nicht archivwirdig
archivwardig
archivwurdig

nicht archivwurdig

Personalumfrage, Auswertungen und Statistiken, Anstellungsbedingu nicht archivwirdig
Stellenplan, Stellenbeschreibung, Funktionsbeschreibungen, Einreiht Auswahl

Stellenausschreibungen, Spontanbewerbungen

nicht archivwirdig

Allgemeine Unterlagen zu Aus- und Weiterbildung, Coaching, Besoldi Auswahl

Mitarbeiterdossier

Auswahl

Ausbildungsplane, Informationen, Anweisungen Ausbildnerinnen, Ein: Auswahl

AHV/IV, ALV, EO, UVG, KTG, Personalvorsorge

SiBe, etc.

nicht archivwurdig
Auswahl
nicht archivwurdig

nicht archivwirdig

Sachversicherung, Haftpflichtversicherung, technische Versicherung, Auswahl

Beschaffung und Unterhalt
inkl. Buromaterial

nicht archivwiirdig
nicht archivwirdig
nicht archivwiirdig
nicht archivwurdig

inkl. Spedition/Postdienste, Scanning, Schliessanlage, Alarmanlage nicht archivwirdig

Hardware und Netze, Multifunktionsdrucker
Fachapplikationen, Systemsoftware

Hard- und Software

nicht archivwiirdig

Auswahl

nicht archivwirdig
nicht archivwiirdig
nicht archivwirdig

nicht archivwurdig

keine

keine

keine

keine

manuelle Auswahl
keine

keine

integral

integral

keine

keine

manuelle Auswahl

keine

manuelle Auswahl

zufallige Auswahl (B-Dossiers un
manuelle Auswahl

keine

manuelle Auswahl

keine

keine
manuelle Auswahl

keine
keine
keine
keine
keine

keine
manuelle Auswahl
keine
keine
keine

keine



Akten zur Aufnahme einer Person im Personenstandsregister
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